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Abholen 
Kein Kind darf das Gelände der Nachmittagsbetreuung ohne Erlaubnis und/ oder Eltern (berechtigte 
Begleitperson) verlassen. Stellen Sie daher beim Abholen Ihres Kindes sicher, dass Sie von einem zu-
ständigen Mitarbeiter gesehen wurden und Ihr Kind aus der Anwesenheitsliste ausgetragen wird. 
Wenn noch weitere Personen berechtigt sind, ihr Kind abzuholen, geben Sie eine Liste mit allen 
Kontaktpersonen ab und geben sie uns in Ausnahmefällen vorher Bescheid. Ebenso müssen Eltern 
das KiJuZe rechtzeitig informieren, wenn ein Kind direkt im Anschluss an die Schule abgeholt wird. 

Anwesenheit & Abmelden 
Während der gesamten Nachmittagsbetreuung wird eine Anwesenheitsliste geführt (2. Liste im Spei-
sesaal). Beim Eintreffen im KiJuZe meldet sich das Kind selbstständig bei einem zuständigen Erzieher 
an. Die Person, welche ein Kind am Nachmittag vom KiJuZe abholt, verabschiedet sich bei dem 
Betreuer, damit es wieder ausgetragen wird. 
Im Jugendzentrum dürfen die Jugendlichen sich selbstständig für den Besuch des Sportplatzes oder 
der Bibliothek mit Zeiten in einem dafür bereitstehenden Buch eintragen. Die Anwesenheit wird 
stichprobenartig geprüft. 

Arbeitsgemeinschaften/ Nachmittagsveranstaltungen 
Arbeitsgemeinschaften, die von und in der Schule angeboten werden, können von den Kindern 
während des Nachmittags besucht werden. In einer Gesamtübersicht, die als Anhang zur Anwesen-
heitsliste geführt wird, sind alle AGs der Kinder eingetragen. Die Betreuer achten darauf, dass die 
Kinder rechtzeitig zu ihrer AG kommen. Die Kinder gehen dann selbstständig über das Schulgelände 
zu ihrer AG. Für diese Zeit übernimmt das KiJuZe keine Aufsicht für das Kind. 

Aufsicht 
Die Mitarbeiter befinden sich stets in Ruf- und/ oder Sichtweite der Kinder. Sowohl drinnen, als auch 
draußen ist mindestens ein Mitarbeiter zur Aufsicht, welche auch den Sportplatz im Blick hat. Die 
Zusammenarbeit und Kommunikation mit den Eltern ist für eine zuverlässige Betreuung von großer 
Bedeutung und wir bitten Sie uns über alle schulischen und außer schulischen Aktivitäten ihres  
Kindes umgehend zu informieren, damit wir über den Aufenthaltsort der Kinder Bescheid wissen. 
Ebenso müssen Eltern das KiJuZe rechtzeitig informieren, wenn ein Kind direkt im Anschluss an die 
Schule abgeholt wird. 

Außerschulische Veranstaltungen 
Kinder, die zu einer außerschulischen Veranstaltung müssen, die in der Nähe der Schule stattfindet, 
können ebenfalls von uns dorthin geschickt werden. Es muss sichergestellt sein, dass dieser Ort für 
ein Kind selbstständig erreichbar ist. Andernfalls sind die Eltern in der Verantwortung, einen Trans-
port zu organisieren. Wenn das Kind, selbstständig zu einer Veranstaltung gehen soll, übernehmen 
wir ab dem Zeitpunkt, wenn ein Kind den Aufsichtsbereich verlässt keine Verantwortung. 
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Diebstahl 
Wir übernehmen keine Haftung für das Abhandenkommen oder für Beschädigungen von privaten 
Gegenständen. Ordentliches Verstauen der Schultaschen und Kleidung ins eigenen Fach beugt 
Diebstahl und Beschädigungen vor. 

Elternabende 
Zu Beginn eines Tertials veranstalten wir einen Elternabend, bei dem wir Sie über Aktuelles, Veran-
staltungen, sowie Veränderungen informieren. Der Elternabend bietet die Möglichkeit zum Aus-
tausch, zu Fragen und Meinungsäußerungen. 

Elternbeirat  
Zu Beginn eines Jahres werden zwei Vertreter aus dem KiJuZe für den Elternbeirat (EBR) gewählt. 
Nach Möglichkeit sollte dies aus einem Vertreter für das Kinder- und einem für das Jugendzentrum 
bestehen. Diese übernehmen die Funktion Informationen, Anliegen und Beschwerden zwischen El 
tern und KiJuZe Leitung weiterzugeben. Außerdem sind die gewählten Vertreter Beisitzende in einer 
Disziplinarkonferenz für das KiJuZe. Die Amtszeit beträgt jeweils ein (1) Jahr. Die Elternvertreter neh-
men außerdem an regelmäßigen EBR Sitzungen teil. 

Fächer 
Jedes Kind bekommt ein Fach zugeteilt, in welches es seine Schultaschen, Kleidung und privaten 
Dinge sicher verstauen kann und soll. Den SchülerInnen ist es nicht erlaubt, an die Fächer anderer 
Kinder zu gehen. 

Ferienprogramm 
In den Ferien bieten wir zu unterschiedliche Themen ein abwechslungsreiches Ferienprogramm an. 
Neben Spielen und Sport, Handwerk und Basteln, bieten wir ein vielseitiges Frühstück und Mittages-
sen, sowie spannende themenbezogene Ausflüge an. Informationen und Anmeldungen erfolgen 
rechtzeitig vor den Ferien. 
Die Öffnungszeiten sind in der Regel 7:00 – 17:00 Uhr. 

Freizeitangebote 
Neben Bastel- und Spielangeboten, stehen uns wöchentlich auch die Turnhalle und der schuleigene 
Pool zur Verfügung. Bei Nachfrage bieten wir im Kinderzentrum an, die Bibliothek mit Begleitung zu 
besuchen. Bei Bedarf können Kinder aus dem Jugendzentrum mit Erlaubnis selbstständig die  
Bibliothek oder den Sportplatz besuchen. 
Hinweis: Um am Schwimmen teilzunehmen benötigt das Kind jedoch eine Schwimmerlaubnis der 
Eltern. 

Freizeitbeschäftigung 
Bei uns können die SchülerInnen frei ihren Interessen nachgehen. In unserem Spieleschrank befin-
den sich zahlreichen Indoorspiele, wie unter anderem Würfel- oder Brettspiele, Legosteine, Bau-
klötze, eine Murmelbahn, ein Autohaus und eine Sprossenwand. Wenn die Kinder lieber nach drau-
ßen gehen wollen, können sie sich zwischen verschiedenen Bällen, Seilen, Sandkastenförmchen und 
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noch weitern Outdoorspielen entscheiden oder sich beim Basketballspielen auf dem „Big Field“ aus-
toben. Die ErzieherInnen planen außerdem Gruppenaktivitäten, die sich an den Interessen und Hob-
bys der Kinder orientieren. 

Freizeitkleidung 
Nach dem Mittagessen haben die Kinder die Möglichkeit ihre Schuluniform gegen, von zu Hause mit-
gebrachte Freizeitkleidung zu wechseln. 

Hausaufgaben 
Als Ergänzung des Unterrichts sind Hausaufgaben ein wichtiger Bestandteil der Nachmittagsbetreu-
ung. Wir leiten die Kinder zu engagiertem Lernen und Arbeiten an, wie auch zur Selbstständigkeit 
und Sorgfalt. Ruhe und Konzentration sind während der Hausaufgabenbetreuung besonders wichtig. 
Hilfestellungen geben Lehrer, sowie qualifizierte Erzieher, welche die Hausaufgaben auch auf Voll-
ständigkeit und stichprobenartig die Richtigkeit überprüfen. Nicht erledigte Hausaufgaben müssen zu 
Hause fertig gestellt werden. 
Im Kinderzentrum begeben sich die SchülerInnen um 14:00 in eine ihnen zugewiesene, von uns ein-
geteilte, Hausaufgabengruppe. In jeder Gruppe sind mehrere Jahrgangsstufen vertreten, nach Mög-
lichkeit beachten wir, dass jedes Kind mit anderen Schülern aus seiner Schulklasse in einer Gruppe 
ist. 
Im Jugendzentrum gibt es einen abgegrenzten Bereich für Stillarbeit und Hausaufgaben für alle 
Jugendlichen. Dort stehen auch zwei Computer für Projekte und Internetrecherchen zur Verfügung. 

Informationen 
Auf unserem „School Communicator“ werden Sie über alle wichtigen Neuerungen und Veranstaltun-
gen auf dem Laufenden gehalten. Desweitern berichten wir Sie regelmäßig per Elternbrief über 
Aktuelles. Bei weiteren Fragen, Anmerkungen oder persönlichen Anliegen können Sie sich jederzeit 
an einen unserer Mitarbeiter wenden. 
Bei Bedarf sprechen wir Eltern persönlich an und informieren ggf. schriftlich über notwendige Maß-
nahmen. 

Kiosk 
Freitags nach dem Mittagessen haben die Kinder aus dem Kinderzentrum die Möglichkeit mit einem 
Mitarbeiter zum Tuck Shop zu gehen. Wir bitten Sie, Ihren Kindern hierfür maximal 50 N$ mitzuge-
ben. 

Kontakt & Ansprechpartner 
DHPS Kinder- & Jugendzentrum 
Kreutzberger Gebäude 
Eingang Triftstraße 
Windhoek 

Ansprechpartner Magdalen Kamhulu 
Tel. + 264 61 373 108 
KiJuZe@dhps-windhoek.com/m.kamhulu@dhps-windhoek.com 

mailto:KiJuZe@dhps-windhoek.com
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Bei Fragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung. 
Gerne können wir auch einen persönlichen Termin vereinbaren. 

Kontakt Eltern 
Wir bitten Sie uns über Ihre aktuellen Kontaktdaten auf dem Laufenden zu halten. Dies bezieht sich 
auf Ihre Handynummer, private und dienstliche Telefonnummern und E-Mail-Adresse. 

Krankheit oder Unfälle 
Bei kleinen Verletzungen und Wunden können wir die Kinder mit Pflastern, Kühlpacks und Verbän-
den versorgen, ggf. werden die Eltern informiert. Bei Unfällen kontaktieren wir den Krankenwagen 
und die Eltern. Für diese Fälle benötigen wir aktuelle Telefon- und Handynummern, die Krankenver-
sicherungsnummer und zur Sicherheit auch den Kontakt weiterer Kontaktpersonen. 

Grundsätzlich gilt: Kranke Kinder gehören nicht ins KiJuZe. Bei Fieber, Bauch- und Kopfschmerzen 
oder anderen Beschwerden bitten wir die Eltern Ihr Kind umgehend abzuholen. 

Lesen 
Das Lesen und Lesenlernen nimmt in der Hausaufgabenbetreuung eine besondere Position ein. Lese-
übungen werden während der Hausaufgabenzeit übernommen und individuell an jedes Kind ange-
passt. Für eine kontinuierliche Verbesserung muss zu Hause ein intensives Lesetraining durchgeführt 
werden. 

Mittagessen 
Das Mittagessen findet im Speisesaal der Schule statt. In der Zeit von 12:30 Uhr – 13:45 Uhr gibt es 
täglich ein ausgewogenes Mittagessen mit abwechslungsreichen regionalen und internationalen 
Gerichten. Wir gehen in 2 Gruppen zum Speisesaal. Die erste Gruppe (Klasse 1 - 4) geht um 12:25 Uhr 
mit den zuständigen Erziehern geschlossen zum Essen. Die zweite Gruppe (Klasse 1-4), die noch eine 
AG besucht hat trifft im Speisesaal einen zuständigen Erzieher, der sie beim Mittagessen und auf 
dem Weg zurück ins Kinderzentrum begleitet. Jugendliche aus Klasse 5 – 10 treffen ebenfalls einen 
Erzieher im Speisesaal, gehen aber anschließend selbstständig ins Jugendzentrum. 

Öffnungszeiten 
Montag & Dienstag: 12:25 Uhr – 17:30 Uhr 
Mittwoch – Freitag: 11:30 Uhr – 17:30 Uhr 
Bürozeiten täglich: 08:00 Uhr – 17:30 Uhr 

Während eines Ferienprogramms haben wir von 07:00 Uhr – 17:00 Uhr geöffnet. 

Pädagogisches Personal 
Das KiJuZe hat eine vollzeitliche Leitung. Ihr stehen weitere pädagogische Mitarbeiter und Erzieher in 
Teil- und Vollzeit aus Namibia, Südafrika und Europa zur Verfügung. Zudem bietet das KiJuZe ein Be-
rufs- und Orientierungspraktikum an. Neben einer zweiten Vollzeitkraft sind weitere Teilzeitkräfte 
für die Nachmittags- und Hausaufgabenbetreuung der Kinder und Jugendlichen eingesetzt. Die Aus-
bildung und Berufserfahrung der Mitarbeiter ist je nach Position im Team unterschiedlich; sie reicht 
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von einem Pädagogik Studium oder Ausbildung zu Quereinsteigern. Die Mitarbeiter sprechen 
Deutsch und Englisch. 

Räumlichkeiten & Gelände 
Im Kinderzentrum bieten zahlreiche Spiel- und Arbeitszimmer Raum zum Entspannen, Basteln und 
Spielen, je nach dem Befinden der Kinder. Draußen gibt eine große Spielwiese mit Klettergerüst und 
Sandkasten die Möglichkeit sich auszutoben oder auf Nachfrage auf dem „Big Field“ Fußball zu 
spielen. 
Das Jugendzentrum ist in einen Arbeitsbereich und Freizeitbereich unterteilt. Arbeitsplätze und 
Computer bieten Platz zum Erledigen der Hausaufgaben. Der Freizeitbereich bietet Raum zum Ruhen 
und zur Gemeinschaft. Den Jugendlichen stehen verschiedene Brett und Gesellschaftsspiele, wie 
auch Großspiele (Kicker, Basketball, Tischtennis, …) und ein schattiger Garten zur Verfügung. 

Regeln & Konsequenzen 
Für ein gut funktionierendes Zusammenleben sind Regeln wichtig. Das Wohl des einzelnen Kindes 
und die gute Atmosphäre in der Gruppe liegen uns besonders am Herzen. Ein respektvoller Umgang 
miteinander, zur Umwelt und den anvertrauten Dingen sind ein wesentlicher Bestandteil unserer 
Erziehung. Die Regeln und Vereinbarungen der Nachmittagsbetreuung finden Sie als Aushang im 
Kinder- und Jugendzentrum, als Elternbrief und auf unserer Homepage. Bei besonders groben Regel-
verstößen und wiederholtem Fehlverhalten greift die Disziplinarordnung der DHPS. 

Tagesablauf 
Der Tagesablauf ist für alle Kinder und Jugendlichen verbindlich: 

 11:30 Uhr  Betreuung (Mi. – Fr.) 
ab  12:25 Uhr Mittagessen 1 in Gruppen 
 13:10 Uhr Mittagessen 2 und Freizeit 
 14:00 Uhr Hausaufgabenzeit 
 15:30 Uhr Freizeitangebote und Obstsnack 
bis 17:30 Uhr Aufräumen und Abholzeit 
   Kinder- und Jugendzentrum schließen 

Der Besuch und die Teilnahme am Unterricht, an Arbeitsgemeinschaften und anderen Veranstaltun-
gen sollte dem KiJuZe rechtzeitig mitgeteilt werden. 

Ziele & pädagogische Werte 
Schüler stärken, Familien unterstützen, Freizeit gestalten 

Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen die uns anvertrauten Kinder. Wir begleiten sie ein Stück in 
ihrem Alltag durch das Schulleben. Wir leiten die Kinder zum persönlichen Lernen an. Dabei ist es uns 
wichtig, Werte wie Ehrlichkeit und Mitverantwortung, Pünktlichkeit, Akzeptanz und Respekt zu ent-
wickeln. Das einzelne Kind lernt in der Gruppe motorische, emotionale, kognitive und soziale Fähig-
keiten. Dazu gehören unter anderem Bewegung und Rücksicht bei Spiel und Sport, neue Lösungsstra-
tegien in Konflikten und sprachliche und soziale Kompetenzen durch Interaktion. Rituale helfen den 
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Kindern Verbindlichkeit und Verantwortung für sich und andere zu übernehmen. Die Nachmittagsbe-
treuung im KiJuZe ist ein Ort für gemeinsames Leben und Lernen. 
Die Nachmittagsbetreuung ist zudem eine besondere Dienstleistung für Eltern, die aufgrund von 
Arbeit, Abwesenheit oder inhaltlich eine geeignete Lösung für die Betreuung Ihrer Kinder benötigen. 

 

 Stand: 15. Januar 2026 
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